
Структурное подразделение: 

Отдел по жилищным вопросам администрации Мысковского 

городского округа 

 

Наименование должности: 

Начальник отдела 

 

Квалификационные требования к соискателю: 
Муниципальный служащий, замещающий должность начальника 

отдела по жилищным вопросам, должен иметь высшее образование, либо 

профессиональное образование по специальности, соответствующей 

должностным обязанностям муниципального служащего. 

Для замещения должности начальника отдела по жилищным вопросам 

необходимо иметь стаж муниципальной службы или работы по 

специальности, направлению подготовки не менее 1 года. 

 

Должностные обязанности: 
- Осуществлять руководство отделом и нести персональную 

ответственность за результаты его деятельности; 

- Планировать деятельность отдела, обеспечивать надлежащую 

организацию работы по выполнению возложенных на отдел функций, 

осуществлять контроль соблюдения исполнительской дисциплины 

работников отдела; 

- Осуществлять контроль и отчетность по своевременному исполнению 

правовых актов главы Мысковского городского округа города, решений 

Мысковского городского Совета народных депутатов по вопросам, 

относящимся к компетенции отдела; 

- Осуществлять контроль по своевременному рассмотрению обращений 

граждан; 

- Организовать в пределах своей компетенции реализацию основных 

направлений государственной политики в сфере жилищных вопросов на 

территории Мысковского городского округа; 

- Контролировать работу по подготовке материалов для переселения 

граждан из жилых домов, признанных в установленном порядке аварийными 

и подлежащими сносу; 

- Осуществлять контроль разработки и реализации муниципальной 

программы «Переселение граждан из домов, признанных в установленном 

порядке аварийными и подлежащими сносу» на соответствующий 

финансовый год. 

- Осуществлять контроль подготовки материалов и формированию  

пакетов документов граждан для участия в заявке на получение средств по 

обеспечению жильем отдельных категорий граждан, установленных 



федеральными законами от 12.12.95 г. № 5-ФЗ "О ветеранах" и от 24.11.1995 

года N 181-ФЗ "О социальной защите инвалидов в Российской Федерации". 

- Осуществлять контроль подготовки материалов и формированию  

пакетов документов граждан для участия в заявке на получение средств по 

обеспечению жильем социальных категорий граждан, установленных 

Законом Кемеровской области от 17 ноября 2006 года N 129-ОЗ «О 

категориях граждан, имеющих право на получение по договорам 

социального найма жилых помещений жилищного фонда Кемеровской 

области», и порядке предоставления им таких помещений". 

- Осуществлять контроль подготовки материалов и формированию  

пакетов документов граждан для участия в заявке на получение средств по 

обеспечению жильем лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без 

попечения родителей. 
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