
Структурное подразделение: 

Учетно-финансовый отдел администрации Мысковского городского 

округа 

 

Наименование должности: 

Бухгалтер 1 категории 

 

Квалификационные требования к соискателю: 
Сотрудник, замещающий должность бухгалтера 1 категории учетно-

финансового отдела, должен иметь высшее образование либо 

профессиональное образование по специальности, соответствующей 

должностным обязанностям; 

Для замещения должности бухгалтера 1 категории учетно-финансового 

отдела не установлено требований к стажу работы по специальности, 

направлению подготовки. 

 

Должностные обязанности: 
- работа с отделением Федерального казначейства в программе 

Системы Электронного Документооборота с получателями  бюджетных 

средств; 

- работа в программе Системы Электронного Документооборота с 

администраторами доходов бюджета; 

- формирование и выдача доверенностей материально-ответственным 

лицам на получение материальных ценностей; 

- выполнение работы по ведению учета имущества и участие в 

проведении инвентаризации основных средств, материальных запасов, 

финансовых активов, обязательств, оформление документов об 

инвентаризации; 

-  составление статистической отчетности; 

- учет принятых денежных и бюджетных обязательств; 

- ведение аналитического учета, поступления и списания материальных 

запасов и основных средств по материально-ответственным лицам. 


