
Структурное подразделение: 
Юридический отдел правового управления администрации Мысковского 

городского округа 

 

Наименование должности: 
Консультант-советник 

 

Квалификационные требования к соискателю: 
Муниципальный служащий, замещающий должность консультанта-

советника юридического отдела правового управления, должен иметь 

высшее образование, либо профессиональное образование по специальности, 

соответствующей должностным обязанностям муниципального служащего. 

Для замещения должности консультанта-советника юридического 

отдела правового управления не установлено требований к стажу 

муниципальной службы или стажу работы по специальности, направлению 

подготовки. 

 

Должностные обязанности: 
- осуществлять систематизированный учет поступивших в 

юридический отдел правового управления администрации Мысковского 

городского округа жалоб, заявлений и обращений граждан, обращений 

юридических лиц, а также учет судебных дел, находящихся в производстве 

юридического отдела правового управления администрации Мысковского 

городского округа; 

- осуществлять правовую поддержку при оформлении и передаче 

муниципальных нормативных правовых актов органов местного 

самоуправления Мысковского городского округа и сведений, подлежащих 

включению в регистр муниципальных правовых актов Кемеровской области; 

- осуществлять правовое сопровождение работы администрации 

Мысковского городского округа по жилищным вопросам, вопросам в 

социальной сфере, по экономическим вопросам, по работе со службой 

судебных приставов; 

- участвовать в подготовке проектов распоряжений и постановлений 

администрации Мысковского городского округа, решений Совета народных 

депутатов Мысковского городского округа. 
 


