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ПОЛОЖЕНИЕ 

об отделе потребительского рынка, 

 поддержки предпринимательства и развития туризма 

администрации Мысковского городского округа 

 

 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

1.1. Полное наименование: отдел потребительского рынка, поддержки 

предпринимательства и развития туризма администрации Мысковского городского 

округа. 

Место нахождение: 652840, Кемеровская область, город Мыски, ул. 

Серафимовича,4, кабинет 101. 

1.2. Цель образования отдела потребительского рынка, поддержки 

предпринимательства и развития туризма (далее по тексту - отдел): 

- создание условий для обеспечения жителей Мысковского городского округа 

услугами торговли, общественного питания и бытового обслуживания; 

- поддержка предпринимательской деятельности на территории Мысковского 

городского округа; 

- развитие туризма на территории Мысковского городского округа. 

1.3. В своей деятельности работники отдела руководствуются Конституцией 

Российской Федерации, Федеральными законами, правовыми актами Президента и 

Правительства РФ, законами Кемеровской области, постановлениями и распоряжениями 

Правительства  Кемеровской области - Кузбасса, Уставом Мысковского городского округа, 

правовыми актами органов местного самоуправления. 

1.4. Структура и численность отдела определяются и утверждаются главой 

Мысковского городского округа по представлению заместителя главы Мысковского 

городского округа по экономике и промышленности и заместителя главы 

Мысковского городского округа по управлению аппаратом администрации. 

1.5. Общее руководство и контроль по работе отдела осуществляет заместитель 

главы Мысковского городского округа по экономике и промышленности. 

1.6. Начальник отдела назначается и освобождается от должности распоряжением 

главы Мысковского городского округа по представлению заместителя главы 

Мысковского городского округа по управлению аппаратом администрации, 
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согласованному с заместителем главы Мысковского городского округа по экономике и 

промышленности. 

1.7. Специалисты отдела назначаются и освобождаются от должности 

распоряжением главы Мысковского городского округа по представлению заместителя 

главы Мысковского городского округа по управлению аппаратом администрации, 

согласованному с курирующим заместителем главы Мысковского городского округа 

по экономике и промышленности. 

 

2. ПРАВОВОЙ СТАТУС ОТДЕЛА ПОТРЕБИТЕЛЬСКОГО РЫНКА,  

ПОДДЕРЖКИ ПРЕДПРИНИМАТЕЛЬСТВА И РАЗВИТИЯ ТУРИЗМА 

 В СТРУКТУРЕ АДМИНИСТРАЦИИ МЫСКОВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА 

 

2.1. Отдел потребительского рынка, поддержки предпринимательств и 

развития туризма а является структурным подразделением администрации 

Мысковского городского округа и содержится за счет городского бюджета. 

 

3. ФУНКЦИИ ОТДЕЛА ПОТРЕБИТЕЛЬСКОГО РЫНКА, ПОДДЕРЖКИ 

ПРЕДПРИНИМАТЕЛЬСТВА И РАЗВИТИЯ ТУРИЗМА 
 

3.1. В целях реализации возложенных задач и достижения поставленной цели, 

отдел выполняет следующие функции: 

3.1.1. формирует и реализует предложения по перспективным направлениям 

развития малого и среднего предпринимательства на территории Мысковского 

городского округа, в том числе туристической отрасли; 

3.1.2. принимает участие в разработке правовых актов муниципального 

образования по вопросам осуществления мер государственной поддержки субъектов 

малого и среднего предпринимательства, в том числе туристической отрасли. 

3.1.3. осуществляет проверки целевого использования субъектами малого и 

среднего предпринимательства денежных средств, полученных из местного 

бюджета (субсидий, субвенций), а также денежных средств местного бюджета, 

перечисленных исполнителям программных мероприятий. 

3.1.4. проводит анализ состояния малого и среднего предпринимательства, в 

том числе туристической отрасли и эффективности применения мер по его 

государственной поддержке, проводит исследование рынков с целью выявления 

перспективных направлений развития малого и среднего бизнеса,  подготавливает 

предложения по приоритетным направлениям и формам его государственной 

поддержки. 

3.1.5. разрабатывает и осуществляет меры по созданию инфраструктуры для 

получения и обмена субъектами малого и среднего предпринимательства 

экономической, правовой, статистической, производственно-технологической и 

иной информацией, необходимой для их эффективного развития. 

3.1.6. организует и (или) проводит мероприятия, направленные на развитие 

туризма муниципального образования, в том числе мероприятия целевой программы 

по развитию малого и среднего предпринимательства в сфере туризма. 
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3.1.7. рассматривает совместно с территориальными структурами 

федеральных органов исполнительной власти, другими структурами вопросы, 

отнесенные к компетенции отдела. 

3.1.8. готовит необходимые материалы, организовывает проведение и 

участвует в заседаниях комиссий по отбору субъектов малого и среднего 

предпринимательства на получение государственной поддержки. 

3.1.9. создает условия для обеспечения доступности государственной 

поддержки для субъектов малого и среднего предпринимательства, в том числе 

туристической отрасли муниципального образования. 

3.1.10. создает электронные системы документооборота между участниками 

системы взаимодействия на основании заключенных соглашений о взаимодействии, 

разработанных электронных регламентов предоставления муниципальных услуг. 

3.1.11.организует и (или) учувствует в обследование организаций субъектов 

малого и среднего предпринимательства, расположенных  на территории 

Мысковского городского округа, по соблюдению рекомендаций установленных 

правовыми актами Кемеровской области-Кузбасса. 

3.1.12. проводит семинары, конференции, тренинги и другие образовательные 

мероприятия. 

3.1.13. содействует участию субъектов малого и среднего 

предпринимательства, в том числе туристических сферах деятельности в 

выставочных мероприятиях, ярмарках, аукционах и презентациях. 

3.1.14. обеспечивает доступ к информационным базам данных и иным 

информационным ресурсам, находящимся в распоряжении отдела. 

3.1.15.организует информационное обеспечение предпринимательской 

деятельности на территории муниципалитета. 

3.1.16. осуществляет контроль за надлежащим содержанием прилегающей 

территории и фасадов объектов субъектов малого и среднего предпринимательства. 

3.1.17.своевременное и качественное выполнение поручений руководства, 

обращений граждан. 

 3.1.18. подготавливает статистические и иные отчеты по утвержденным 

формам и представляет их на согласование заместителю главы городского округа по 

экономике и промышленности. 

3.1.19. оказывает консультационную помощь начинающим предпринимателям 

без образования юридического лица в сфере торговли, общественного питания и 

бытового обслуживания и туристической деятельности. 

3.1.20. рассматривает поступившие в отдел обращения граждан и 

предпринимателей в сфере потребительского рынка в соответствии с 

законодательством Российской Федерации. 

3.1.21. взаимодействует с государственными надзорными органами по 

контролю за соблюдением действующих нормативных актов предприятиями 

торговли и бытового обслуживания населения всех форм собственности.  

3.1.22. принимает участие в работе комиссий, созданных органами местного 

самоуправления. 
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3.1.23. организует проведение и участвует в заседаниях комиссий по отбору 

субъектов малого и среднего предпринимательства на получение государственной 

поддержки. 

3.1.23. готовит проекты правовых актов главы Мысковского городского 

округа по вопросам, входящим в компетенцию отдела. 

3.1.24.осуществляет иные функции, выполнение которых необходимо для 

эффективной реализации задач, стоящих перед Отделом. 

3.1.25. разрабатывает регламенты предоставления муниципальных услуг, 

находящихся в компетенции отдела. 

3.1.26. рассматривает совместно с территориальными структурами 

федеральных органов исполнительной власти, другими структурами вопросы, 

отнесенные к компетенции Отдела; 

3.1.27. составляет протоколы об административных правонарушениях в сфере 

потребительского рынка. 

 

 

4. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ ОТДЕЛА ПОТРЕБИТЕЛЬСКОГО РЫНКА, 

ПОДДЕРЖКИ ПРЕДПРИНИМАТЕЛЬСТВА И РАЗВИТИЯ ТУРИЗМА 

 

4.1. Для осуществления своих функций отдел  имеет право: 

- получать необходимую информацию в любом отделе, управлении, комитете 

администрации Мысковского городского округа, от любого должностного лица, 

знакомиться с необходимой (нужной) документацией; 

- в пределах своей компетенции готовить проекты правовых актов органов 

местного самоуправления; 

- привлекать с согласия руководителей структурных подразделений, 

муниципальных предприятий, учреждений их работников для подготовки проектов 

нормативно-правовых актов, а также для разработки и осуществления мероприятий, 

проводимых отделом потребительского рынка в соответствии с возложенными на 

него функциями. 

4.2. Сотрудники отдела обязаны: 

- соблюдать ограничения и запреты, связанные с муниципальной службой, 

предусмотренные статьей 13 Федерального закона от 02.03.2007 года № 25-ФЗ «О 

муниципальной службе в Российской Федерации. 

 

5. СТРУКТУРА ОТДЕЛА ПОТРЕБИТЕЛЬСКОГО РЫНКА, ПОДДЕРЖКИ 

ПРЕДПРИНИМАТЕЛЬСТВА И РАЗВИТИЯ ТУРИЗМА 

5.1. В соответствии с утвержденным штатным расписанием в структуру 

отдела входят: 

- начальник отдела  - 1 человек; 

- заместитель начальника отдела - 1 человек; 

- главный специалист отдела – 1 человек; 

- специалист – 1 человек. 
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5.2. служебные обязанности, права, уровень квалификации, образовательный 

ценз каждого сотрудника отдела регламентируется должностным регламентом, 

утвержденным в соответствующем порядке. 

 

 

6. ПОРЯДОК ИЗМЕНЕНИЯ ФУНКЦИЙ  

И СТРУКТУРЫ ОТДЕЛА ПОТРЕБИТЕЛЬСКОГО РЫНКА, ПОДДЕРЖКИ 

ПРЕДПРИНИМАТЕЛЬСТВА И РАЗВИТИЯ ТУРИЗМА 

 

6.1. Изменение функций и структуры отдела потребительского рынка, 

поддержки и развития предпринимательства в пределах выделенных  средств,  

производится по распоряжению главы Мысковского городского округа. 

 

 

Заместитель главы Мысковского городского округа 

по экономике и промышленности                                                         Т.В. Кондакова 

 

Заместитель главы Мысковского городского округа 

по управлению аппаратом администрации                                           Д.А. Босс 
 

Начальник правового управления  

администрации Мысковского городского округа                                 А.П. Политова 
 

Начальник отдела кадровой работы и муниципальной службы 

администрации Мысковского городского округа                                     Н.С. Волегова 

 

Начальник отдела потребительского рынка, 

поддержки предпринимательства и развития  

туризма  

администрации Мысковского городского округа                                Н.М. Демлер 

 

 


