
Структурное подразделение: 

Отдел муниципальных закупок администрации Мысковского 

городского округа 

 

Наименование должности: 

Главный специалист  

 

Квалификационные требования к соискателю: 
Муниципальный служащий, замещающий должность главного 

специалиста отдела муниципальных закупок, должен иметь высшее 

образование либо профессиональное образование по специальности, 

соответствующей должностным обязанностям муниципального служащего. 

Для замещения должности главного специалиста отдела 

муниципальных закупок не установлено требований к стажу муниципальной 

службы или стажу работы по специальности, направлению подготовки. 

 

Должностные обязанности: 
1.  проведение экспертизы заявок заказчиков на предмет оформления  в 

соответствии с Федеральным законом 44-ФЗ; 

2. участие в подготовке и проведении процедур: 

 - по размещению закупок путем проведения торгов в форме (открытого 

конкурса в электронной форме), открытого аукциона (открытого аукциона в 

электронной форме) на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг 

для муниципальных нужд по заявкам муниципальных заказчиков; 

 - по размещению закупок путем проведения запроса котировок 

(запроса котировок в электронной форме); 

 - по проведению открытых конкурсов по отбору управляющей 

организации для управления многоквартирным домом; 

 3. осуществление  подготовки извещения об осуществлении закупок в 

соответствии с поданными заказчиками заявками, изменений в извещение об 

осуществлении закупок; 

4. обеспечение технической подготовки материалов при размещении 

закупок;  

5. осуществление сбора и обработки материалов, предоставляемых 

заказчиками, участниками размещения закупок; 

6. размещение в единой информационной системе на официальном 

сайте Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет» информации о размещении заказов на поставки товаров, 

выполнение работ, оказание услуг и (или), в случаях предусмотренных 

Федеральным законом № 44-ФЗ, на сайтах операторов электронных 

площадок, извещения об осуществлении закупок,  изменения в извещения об 

осуществлении закупок, извещения об отмене определения поставщика 

(подрядчика, исполнителя), разъяснения положений извещения об 



осуществлении закупки, протоколы, составленные при определении 

поставщиков (подрядчиков, исполнителей), осуществляемого 

уполномоченным органом; 
 


